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Wilma-kasikirja huoltajalle

Mika Wilma on

Wilma on kodin ja koulun védlinen yhteydenpitovaline. Se toimii oppilaan, opettajan ja huoltajan
paivittdisena tyokaluna opiskelun ja koulunkdynnin seurannassa. Opettajat kirjaavat sinne tietoa
tuntitapahtumista, laksyista, kokeista ja arvioinnista. Wilmassa voidaan lahettda ja vastaanottaa viesteja
seka tiedottaa koteja koulun tapahtumista.

Wilman huoltajatunnukset luodaan Suomi.fi-tunnistautumisen kautta. Wilmasta on olemassa myos
puhelimeen ladattava sovellus, mutta siind nakyy vain osa Wilman toiminnoista.

Tietoturva

Wilma jarjestelma on tietoturvasertifioitu (ISO/IEC 27001:2013) jarjestelma ja sen palvelimien
turvallisuudesta vastaa Visman tietoturvaohjelma. Tietoturvallinen Wilma - Visma

Wilma on tietoturvallisesti ns. suljettu jarjestelma. Eli sieltd ei lahde tietoa ulospain — jos opettaja ei
erikseen halua esim. lIdhettamalla viestin myos @postiin. (Sahkoéposti on avoin jarjestelma josta
tiedon/viestin voi jakaa vapaasti mihin tahansa.) Wilman (pika)viestit ovat siis varsin tietoturvallinen tapa
viestia.

Miten seuraan oppilaan koulunkayntia

Tuntimerkinnat
Tuntimerkinnat ovat keskeinen ja nopea viestikanava oppilaan koulupaivasta.

Opettajat merkitsevat sinne poissaolot ja my6hdstymiset. Huoltajat selvittdvit poissaolot (selvitys
poissaololle).

Seuraavan paivan poissaolot voi seka ilmoittaa etta selvittaa etukateen kohdassa llmoita poissaolosta.
Muut kuin sairaudesta johtuvat poissaolot haetaan erikseen Hakemukset ja paatokset -toiminnolla.
Muutoin opettajat merkitsevat poissaolot tuntimerkintiana -joka huoltajan pitaa selvittda erikseen.

Hyvid kuulumisia koulusta (keltainen), Tarkoitettu
ennen muuta kannustamaan ja palkitsemaan
oppilasta hyvasta tai paremmasta kaytoksesta.

Hyvia kuulumisia koulusta @
Tietoja koulutyoskentelysta
Huomioita koulutyoskentelyssa

Tietoja koulutyoskentelysta (vihred): Tiedote Fois Poissacle

huoltajille tarkedsta tai muistettavasta asiasta —,
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IIC :!H{

(Poissa) Terveydelliset syyt

Pselv-muu Muu selvitetty poissaolo (Selvitys lisatietietoihin)

huomenna uintipdiva, koulussa tapahtuma tms.

Myéhastyminen
Huomioita koulutydssa: Tarkoitettu kotiin lahtevien Luv pois Poissaoloon lupa
opiskeluun liittyvien negatiivisten asioinen esille Luvaton poissaolo

tuomiseen. Muu koulut  Luvallinen poissaolo, mukana koulun toiminnassa

. X i i Lo Muu koulutye| Opiskelu muualla kuin koulussa
CLIELIG): Opettajan tekema poissaolomerkinta. - ,

—— . o . Poistettu luckasta
Tama pitaa huoltajan selvittaa alla olevilla

merkinnoilla

_: Huoltajan selvitys sairaspoissaololle
_: Huoltajan selvitys poissaololle -jos se El ole sairaspoissaolo

WVEI W eJolIXFTe]le: Jos opettaja ja huoltaja toteavat oppilaanolleen luvatta pois

Poistui oppitunnilta omasta pyynnéstaan


https://www.visma.fi/wilma/tietoturvallinen-wilma/

INYEL L WS ELI ] Huoltajan anoma poissaolo esimerkiksi urheilumatkaa varten. Alle 5 pdivan matkoja
varten luvan myontaa luokanvalvoja ja pidemmissa rehtori. Lupahakemus tehddan Wilmassa. ( Katso
Poissaolohakemukset )

Muut merkinnat:

Oppilas on esimerkiksi juhlaharjoituksissa tai
edustamassa koulua urheilukilpailuissa.

Muu kouluty6: Oppilas opiskelee viliaikaisesti esimerkiksi kotona
Poistettu luokasta: Oppilas on kayttaytynyt siten, ettei hanta olla voitu enaa pitda mukana opetuksessa.

Laksyparkki: Osalla kouluja on toiminnassa laksyparkki, jossa oppilaat voiva tehda unohtuneita tehtavia tai
suorittamattomia kokeita.

Huoltaja voi saada tuntimerkinndista viestin heti esim. sahkopostiinsa. (Katso: Wilman mukauttaminen
persoonalliseksi)

Poissaolojen selvitykset ja tuntimerkintdjen seuraaminen linkki sisallysluetteloon

Vuoden 2022 aikana koulussa on tullut velvollisuus seurata oppilaan poissaoloja ja puutua poissaolojen
syihin tarkemmin kun oppilaalla ylittyy 50 ja 100 poissaolon raja.

Poissaolojen seurantaa varten on Wilman rinnalle rakennettu automaatti joka lahettda viestin
luokanvalvoja ja (100 kohdalla) myés huoltajille viestin rajan ylittdmisesta. Systeemi muuttaa eri koulujen
tuntipituudet 45 minuutin mittaisiksi “tunneiksi”. Joten maarat ovat yhtenevia eri koulujen valilla.

Opintojen seuraaminen
Oppilaan paivittaiset opinnot nakyvat Wilman etusivulla kohdassa Opinnot. Niihin pdasee kasiksi myos
Tyojdrjestyksen kautta.

Etusivulle voit koota tarkeimmat tiedot oppilaan. Voit jarjestda nakymaa
siten etta sielld ovat tarkeimmat opiskelua koskevat tiedot- esimerkiksi:
Viestit, tydjarjestys, tulevat kokeet, opinnot tissé jaksossa S oy

‘e -
Kalenteri . s

Kalenterin avulla klikkaamalla tulevaa pdivaa (Sininen), ndet oppilaan I

seuraavan paivin opinnot. Alalaidassa nakyy myos vihrealla, jos sielld on

koe. (Koepaivat ndkyvat myds mustempina pdivan numerona).

Kotitehtavit, kokeet P
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Klikkaamalla kurssia aukeaa nakyma, josta naet kokeet (tuloksineen) ja kotitehtavat.

Valitettavasti jokainen tulevan paivan oppiaine taytyy kdyda

tarkastamassa erikseen.

Koelistan saa nakyvin myds valintanauhan KOKEET-kohdasta.

Sielta nakyvat kaikki tulevat kokeet ja kohdassa myos e | e s | g
menneet -arvosanoineen. prv—— .
Oppilaan koetuloksia voi taalta seurata siis pidemmalta

ajanjaksolta — vakka useammalta vuodelta.

Kokeiden ja kotitehtdvien merkitseminen voi olla viela axt12e | e i

alkuopetuksen aikana hajanaisempaa. Mutta aineopetuksessa
naita kaytetaan luotettavasti.

linkki sisallysluetteloon

Opetussuunnitelma ja arviointi

Oppilas kdy koulua opetussuunnitelman mukaisesti.
Oppiainekohtaiset opetussuunnitelman tavoitteet ja
sisallot loytyvat tiivistettyna Wilmasta. Sisallot opiskellaan

Viestit ~ Lomakkeet Kokeet Hakemuksetja pastokset  Opetussuunnitelma = Suoritukset «»

Oma etusivu » Opetussuunnitelma » Matematiikka » Matematiikka 2k

Tyyppi Vhteinen kurssi
Matematis

Opintoviikkoja

tarkoituksenmukaisessa jarjestyksessa, ei siis valttamatts s R,
PETE] I . Luokka-aste 2
samassa jarjestyksessa kuin ovat luettelossa. UAATS | atematitia R
PAAS | erematiiaZ & Sisalto
U-MAOS
Kasvun ja oppimisen keskustelu o
U-MAIO Tavoitteet ymmartaa kert en
Loka-helmikuussa oppilas ja huoltaja/-t osallistuvat o .
luokanopettajan/luokanohjaajan kanssa kaytavaan e Lt S o kot e

yhteiseen Kasvun ja oppimisen keskusteluun. Tarvittaessa keskustelussa voi olla mukana muitakin oppilaan
opettajia.

Keskustelun tavoitteena on luoda kuva oppilaan S , e
. A A i i eet  Kokeet Hakem a padtdkset  Opetussuunnitelma ~ Suoritukset = Arvicintikeskustelut | Tuntimerkinnat = =««
vahvuuksista ja tulevista tavoitteista. ~_

Huoltaja tayttaa yhdessa oppilaan/lapsen kanssa
Wilmassa olevan Kodin kaavakkeen ennen Mhokatavssa tiyen .
SOVlttua keskustelua 06.08.2019 21.12.2019 25.00.2019

Aktiivinen arviointikeskustelu

Kéydyt arviointikeskustelut

Huoltaja ja oppilas l0ytavat lomakkeen valikosta

kohdasta Arviointikeskustelut. Taalta nakyy = o
aktiivinen ja lisdksi kaikki aiempina vuosina aronaons 0012019 o

03.03.2019 MNayia

kaydyt keskustelut.

Luokanopettaja/luokanohjaaja
lahettad Wilmassa joko viestin
tai tapahtumakutsun, josta
huoltaja voi varata ajan Kasvun
ja oppimisen keskusteluun.

Kasvatuskeskustelun ja jalki-istunnot

Kaydyt ja kirjatut kasvatuskeskustelut 16ytyvat Wilmassa kohdasta TUKI ja sielld TOIMENPITEET
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Kasvatuskeskustelu ei ole kurinpidollinen keino, vaan
. . . . . X Vastaustoiminnnﬁl Tulostettava versio
ensisijainen tapa puuttua oppilaan epaasialliseen -

kayttaytymiseen, jonka tavoitteena on mydnteisten ot oma kepics

. . e ) . . Siirra arkistoon
keinojen loytaminen tilanteen parantamiseksi @
Kasvatuskeskustelut muodostavat jatkumon 1. vaiheesta
3. vaiheeseen - syyn ollessa sama.

- Sama rikkomus: edetdan jokaisen kerran jdlkeen seuraavaan vaiheeseen

- Neljannesta rikkomuksesta palataan suoraan 2. vaiheeseen, vaikka rikkeet olisivat eri asioista
- Neljannen keskustelun jalkeen ei voi palata edelliseen vaiheeseen, vaikka syy olisi uusi

- Kolmannen vaiheen jalkeen tai tarvittaessa suoraan siirrytdadn tarkoituksenmukaiseen
kurinpitomenettelyyn. (Jalki-istuntolomake — joka l0ytyy samasta paikasta)

linkki sisallysluetteloon

Todistukset

Oppilaat saavat joka lukuvuoden lopussa kevaalla
lukuvuositodistuksen. Lisdksi 7-9 luokilla saadaan
joulun alla valitodistus.

Oppilaan kouluaikana saamat arvosanat ja
todistusarviot |0ytyvat Wilmassa kohdasta
Suoritukset.

Viestinta

Wilmaviestit
Wilman viestit ovat séhkopostin tapainen viestintdkanava. Se on kuitenkin jarjestelman sisdinen — ja siten
myo0s tietoturvallinen viestintavaline.

Waslaanollajal

Opettajat ja koulun henkilékunta lahettavat viesteja, kun on
syyta saada tieto nopeasti tai tehokkaasti perille. Nopeissa ja
tarkeissa asioissa viesti voidaan lahettdaa kopiona myés

f
s\ sowmames Unnakarkazn 4o

sahkoépostiin. -\’P;TL“\
Huoltaja voi ldhettaa viestin oppilaan kaikille opettajille tai vain L
_Onwat apstajat -

Dwaitki |

heille, joita asia koskee.

Viestia lahetettdessa voi viestikentan Oma etusivu » viestit
a|apu0|e|ta Vallta, nakevatko ka|kk| Tt / saapuneete \  Arkisto Lahetetyt Luonnokset Tapahtumakutsut

vastaanottajat toistensa nimet ja
vastaukset.

[ Vastaarptiajat saaval nihdd toistensa nimet

Opettajat lukevat viesteja kouluaikana.
Lyhyella aikavalilla tulevia viesteja ei
kuitenkaan aina ehditi ajoissa lukea. Tallenns luonns
Esimerkiksi aamulla ldhetetty viesti oppilaan

saman aamupadivan tapahtumasta voi jadda huomaamatta. Tallaisissa tapauksissa puhelin on parempi tapa
ottaa yhteytta. Opettajien puhelinnumerot |6ytyvat Wilmasta.

L= Vastaagottajat saavat nahdi toistensa vastaukset Lisstcroja

Jos haluat perua ldhettamasi viestin, voit tehda sen viestin kohdalla Toiminnot ja sielld Peru viesti.

Tiedotteet
Tiedotteet on tarkoitettu hieman laajempaan viestintaan suuremmalle kohderyhmalle. Niita ovat
esimerkiksi koulun kuukausitiedotteet, terveydenhoitajan viestit yms.
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Tiedotteet nakyvat Wilman etusivulla. Katso: (Wilman mukauttaminen persoonalliseksi)

Tapahtumakutsut

linkki sisallysluetteloon

Tapahtumakutsut ovat osa viestitoimintoa. Sen avulla opettaja julkaista varattavaksi aikoja esimerkiksi
Kasvun ja oppimisen keskusteluja varten. Sovittuja aikoja voi myds vaihtaa tapahtumakutsuissa.

My6s vanhempainiltoja tai muita tapahtumia varten voidaan tehda tapahtumakutsu.

Viestiasetukset

Voit sdddellda omaa sahkopostiisi tulevaa
viestintaa ilmoitusasetusten avulla. Se 16ytyy
Wilman oikeasta ylanurkasta Asetukset-kohdasta.

Viesteistad ja uusista tuntimerkinndista voi ohjata
ilmoitusviestin sahkopostiin. Viestissa on otsikko,
josta voi paatella, onko viesti luettava pikaisesti.

Valittomat ilmoitukset |ahettavat viestin heti kun

opettaja tekee merkinnan tai [ahettaa viestin. 7
Kootut ilmoitukset Iahettavat ilmoituksen kootusti !
kerran paivassa tai vaikka kerran viikossa. Siina on
my0s paljon laajempi mahdollisuus saada tietoa

viestinnastda, mm uudet koearvosanat ja tiedotteet.

Viestintda voi seurata Wilman Appsilla. Se on

lImoitusasetukset
Kayttoor

Wil Keveeatiin asetuikoet QR-

Kayttoliittyma
koodi
Yhteystiedot iimaituksia varte (el i
Suomi elppoa QR-
— v wellus
Sahkdpostiosoite Ma e  Svenska ilma-
amaggmall com [ GG e en kayton.
Luo QR-kood!
limaitusasetukset
walittsmat iimaituksst (] Koartur ilmoitukset
WD) vt s @D wokemssiomss st
@) vt wantimeskinnists WD) vocettiedoient U
WD) vocetron o
sahkopostila @D rosseos -

sankopostilla

Tallenna tiedot

kuitenkin suunniteltu |dhinna viestintaan - eika silla voi tehda kaikkia huoltajalle kuuluvia asioita. Appsilla ei
voi kasitelld lomakkeita eikd kayttaa varauskalenteria. Siksi www-sivusto https://kempele.inschool.fi/ on siis

valttamaton Wilman kaytossa.

Muut Wilman toiminnot

Oppimisen tuki ja siihen liittyvat asiakirjat
Oppilaan oppimisen tukea varten Wilmassa on Tuki-
valilehti. Siella sijaitsevat pedagogiset asiakirjat, kuten
pedagoginen arvio, oppimissuunnitelma, pedagoginen
selvitys ja HOJKS (henkilokohtainen opetussuunnitelma).

Tuen asiakirjat paivitetdan vuosittain.

Tuki-valilehdelld nakyvat oppilaalle annetut tukitoimet,
kuten esimerkiksi tukiopetukset ja mahdolliset
kasvatuskeskustelut.

linkki siséllysluetteloon

e iren a
lagoginen ar

2301201 Yhelnen tukd Englant]

11,10.2011 el

el 2r ek, Wbtk
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Hakemukset ja paatokset
Taalla nakyvat oppilasta tehdyt koulun ja viraston paatokset; kuljetus, koulunkaynnin aloittaminen,
lomahakemukset ja paatokset jne.

Huoltajat voivat tehdda mm. wilma ¢ Lomakkee: skemukses ¢t Tuostest Opetussuunntems - 5@ 28
poissaolohakemuksen Wilmassa. Omaiusi Hkermaoet a platiet

Jatkossa Wilmassa haetaan mm. ([ rewsmtems
aamu- ja iltapaivapaikkoja, Koulu Hakemus skemuksenpvm ¢ Paitos pastoksen pum paatoksen voimassaolo
koulukuljetuksia, Iahikoulun vaihtoa
jne. My06s paatokset nakyvat

Kaikki Avnimet hakemukset Kalkkl hakemusksar

santamaen koulu 26.09.2019

Wilmassa. S

Lomakkeet

Lomakkeiden avulla huoltaja tai oppilaskin voi kirjata omia —

. . . . .. . cegss | se e Viestit = L kkeet =~ Kokeet  Hakemukset ja pddtokset — Tulosteet — Opetuss it]
tietoja suoraan Wilman rekisteriin (Primus). Niita kdytetaan M8 % sl el ol M

lukuisissa Wilman toiminnoissa joissa huoltajat osallistuvat =~ oms«ee

akt”VISeStI oppl Iaan asiol hln * TIetoJa kysytaan mm. kouluun Alla on lista oppilaitoksen kayttamista lomakkeista. Lomakkeiden avulla voit tarkastella ja muokata tietoja seka hak
i|m0ittautumisen, Oppilastietojen tarkistamisen daamu- ja Huoltaian iimoitus vakavasta sairaudesta joka edellyttaa koulun henkilokunnalta varautumsista
iltapdivatoimintaan ilmoittautuessa, hakemuksissa jne. Qepllasietol @

Perusopetukseen ilmoittautuminen

Oppilastietojen tarkistaminen
Huoltaja tarkistaa vuosittain Wilmasta oppilaan oppilastiedot. Naitd ovat mm. osoitetiedot, erilaiset luvat,
allergiat, osallistumiset esim. uskonnollisiin tilaisuuksiin jne.

Lomakkeita ei voi tayttaa eika lukea puhelimen Wilma-apps sovelluksen avulla.

linkki siséllysluetteloon

Kyselyt

Wilman avulla voidaan myds jarjestda kyselyja ja erilaisia
mielipidemittauksia. Esimerkiksi saannéllisesti
jarjestettavat Hyvan kasvun kyselyt organisoidaan
Wilman kautta.

Viestit  Lomakkeet  Kokeet  Hakemukset ja pa

Oma etusivy » Kyselyt

Valitse kysely, johon haluat vastata.

Opettajat voivat jarjestda kyselyja vaikkapa .. -
luokkaretkijarjestelyista.

KEMPELEEN LUKION TASA-ARVO- JA YHDENVERTAISULISKYS!
P ————s s L S

« Anonyymi kysely
« wiimeinen voimassaolopaha 8.10.2013

Wilman tunnukset
Wilman kayttadjatunnukset ovat aina henkilokohtaiset. Huoltajat tekevat vain yhdet tunnukset —johon
voidaan liittaa useita huollettavia/oppilaita.

Ohjeen lopussa on tasmalliset ohjeet uuden tunnuksen tekemiseen tai uuden opiskelijan lisddmiseen
tunnukseen.

©TH



Timo tiedor|

Wilma Tunnukset ja tietoturva

Wilmassa on paljon oppilaaseen liittyvaa
henkilokohtaista tietoa. Wilma on Oma st KaREIRHIN asctuset
lahtokohtaisesti hyvinkin tietoturvallinen

5 O

Kayttajatiin asetukset iCalenar

jarjestelma (linkki). Tietoturva on kuitenkin aina Tapahtuma P-ascite Ajankahta
riippuvainen kdyttajien omasta toiminnasta.

Omasta kayttajatunnuksesta on hyva pitaa huolta, © otk

sitd ei kannata luovuttaa kenenkdan muun : :j

kdyttoon. Salasanaa ei kannata tallentaa koneelle.

Jos epdilet, ettd oma tunnusta on kaytetty sinun tietdmatta,
voit tarkistaa kirjautumiset kohdasta Kayttdjatilin asetukset wilma limoitusasetukset  KayttGoikeudet — Kayttajatilin asetuks
ja siellda Tapahtumahistoria. Jos epailet vaarinkayttoa, vaihda
ensimmaiseksi salasanasi.

Oma etusivu > Kayttajatilin asetukset

| Kayttajatilin asetukset \ Tapahtumahistoria iCalendar

Kayttooikeuksista voit tarkistaa omat roolisi ja ketkd muut
. . . . veay s . Tiedot vaihda salasana
mahdollisesti voivat hallita naita tunnuksia
Tili
@ Kayttajatunnus
Salasana ja sen vaihtaminen Etunimi
J o Sukunimi

Salasanan voi vaihtaa kayttajatilin asetuksista kohdasta vaihda
salasana. Salasanan pitda olla vahintaan 8 merkkia pitkia. Sen tulee sisaltaa vahintaan kolmea
seuraavista: isoja kirjaimia, pienia kirjaimia, numeroita, erikoismerkkeja

[ webmail - Owia

Wilman mukauttaminen persoonalliseksi
Aloitussivu ja valikkonauha hsetufset

limoitusasetukset

Wilman liittyman toimintoja voi "raataloida” jonkin verran: st Keytsokeudet Tulostettava versio
Kayttajatilin asetukset I =
Viestien ja uuden tiedotteen limoitukset viesteista voi ohjata Kayttsliityma
sahkopostiin. (IImoitusasetukset.) Kl
Suomi
Voit muokata Wilman ty6poytaa Kayttoliittyma-kohdasta. Sielta suenska
English

voi vaihtaa etusivun toimintojen jarjestysta. Yleensa viestit,
ryhmat ja linkit on hyva laittaa parhaiten nakyviin. (Ryhmat ja hakemukset nakyviin!)

My@os yldvalikon jarjestysta (nauhaa) voi ! Kayttolityma
mUUttaa SamaSta palkaSta' |/ FEtusivun jarjestys \  Valikon jarjestys

Tyopoytalaitteet Mobiililaitteet

Voit vaihtaa Wilman etusivun laatikoiden jarjestystd siirtamalla allaolevia laatikoita uuteen jarjestykseen. Alla olevien laatikoi

linkki sisallysluetteloon Wilman etusivun jarjestykseen valn suuremmilla naytsilla.
limoitukset Yllapitajalle
Ryhmat tassa jaksossa Linkit
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Mobiili —apps

Mobiilipuhelimiin tehty oma liittyma Wilmaan on tehokas tapa seurata paivittaisia
tapahtumia, viestej3, tiedotteita lukujarjestystd kokeita ja laksyja. Silla voi myos lahettaa
viesteja ja selvittaa poissaoloja.

Mobiililiittymassa on kuitenkin rajoituksia; sita ei voi kdyttaa laheskaan kaikessa, mita ,
Wilman www-liittymdassa nakee tai voi/pitaad huoltajana tehda. Esimerkiksi kaikki
lomakkeisiin perustuvat asiat eivat ndy sielld. Mm. kasvun ja oppimisen keskusteluja,
pedagogisia asiakirjoja, hakemuksia ja paatoksia, oppilastietolomakkeita jne. El voi kayttaa
appsin kautta.

® Kalermo Tima (T

93922979 3531

Tata kautta ei voi vaihtaa salasanaa — ja jos vaihdat salasanan, taytyy apps poistaa koneelta,
puhdistaa tunnus ja asentaa uudestaan. Al3 siis luovuta puhelinta toiselle jollet ole
puhdistanut puhelinta tunnuksista ja salasanoistal

Wilma-appsin saa asennettua Adroid ja Iphone-puhelimille.
Kayttajatilin luomisessa voi kdyttaa hyvaksi oman Wilmasi

etusivulla olevaa QR-koodia. Wilma-sovelluksen kayttoonotto on helppoa QR-
koodin avulla. Lataa sovellus puhelimeesi, valitse

Tarkempia ohjeita eri puhelimien Wilma-sovellutukseen 16ytyy "Lue QR-koodi" lukeaksesi alla nakyvan QR-koodin
v e gt e s ja sy6ta Wilma-salasanasi.
tasta linkista

Siritaitig

Wilma-sovellus kaytt6én QR-koodilla

Yleisia kysymyksia

Olen unohtanut Wilma-salasanani. Mita teen?

Klikkaa kirjautumissivun https://kempele.inschool.fi/ "Unohditko Varictoon o1 K shiopae e i S et on S ssesas ok

sulkea taman ikkunan ja avata s. Issasl on Wilman lahettama
salasanasi?" -linkkia ja seuraa ohjeita. Joudut antamaan A
kayttajatunnuksesi —joka on (ldhes aina) sahkopostiosoitteesi. opplarokseen

Takaisin etusivulle

Kaytdannossa Wilma ldhettaa sinulle sahkopostiin linkin, josta paaset

vaihtamaan salasanasi.
3 VIIMA

Salasana tulee olla vahintaan 8 merkkia pitkia. Sen tulee sisaltaa vahintaan kolmea seuraavista: isoja
kirjaimia, pienia kirjaimia, numeroita, erikoismerkkeja.

Hyva salasana on helppo muistaa mutta mahdoton arvata. (Muistisadnnot)

Jos et saa Wilman vastausviestia postiisi, tarkista @postistasi roskapostit. Jotkut @postipalvelut
tunnistavat automaattiset lahetykset roskapostiksi.

Sahkopostiosoitteeni on vaihtunut. Haluan vaihtaa myos kayttajatunnuksen

Wilmaan paaset kylla kirjautumaan, vaikka vanha sahkopostisi ei ole enaa kaytdssa. Voit kuitenkin
halutessasi vaihtaa uudeksi kayttajatunnukseksi uuden sahkopostiosoitteen ja saada myds Wilmasta tulevat
ilmoitukset uuteen postiin.
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https://help.inschool.fi/HOP/fi/Kayttoliittyma-yllapito-ja-sovellukset/Wilma-sovellus/Wilma-sovellus.htm
javascript:void(0);
https://kempele.inschool.fi/
javascript:void(0);

Vaihda kayttajatunnukSESI seuraavasti: ima limoitusa set  Kayttdolkeudet — Kayttajatilin a
Kirjaudu Wilmaan vanhalla st ol
sahkopostiosoitteella ja salasanalla.

Kayttoolkew

Yhteystiedot ilmoituksia varten Kayttajatilin asetukset
Kieli
¢ Mene lImoitusasetuksiin Wilman “sukurini “Eunime s g
. Hirvela Timo Time Svenska
ylareunasta.
sahkopostiosoite Matkapuhelinnumero English

timo.hirvela@gmail.com

e lImoitusasetukset-sivulla nakyy
vanha sdahkopostiosoitteesi. Sen
alapuolella on linkki Vaihda
sdhkopostiosoitetta. Klikkaa sita.

1l wabkaiuizssieinalin, ok wartr oo, Bl aranms salihopss it oo seersadi s i) sisallaa brigin

e Kirjoita uusi sahkopostiosoitteesi ja
paina Laheta-
.« . D eluerey v Varida sahkoposlivewilella
painiketta. p—
e Wilma l3hett33 uuteen e e s o g e st e tesan e
Séhkb postiin |os wiesti e ale saggunut parin winnin sisalla, ole hyed ja pritd uudeleen
. . . E—— =
vahvistusviestin.

e Siirry séhkopostiohjelmaasi (uuden osoitteen mukainen
sdhkoposti) ja avaa Wilman lahettama viesti. Klikkaa _
vahvistusviestin linkkid, ja palaa Wilmaan. He

Alla nakyvan linkin kautta paaset vaihtamaan séhkopostiosoitteesi:

Sahkopostiosoitteen vaihtaminen

° Wllma pyytaa nyt Vanhaa SahkOpOStIa Seka Vanhaa ' https://wilma.kempele.fi/d/7120823462356409hae3f2c0650b02a584
Wilma-salasanaa. Ruudulla lukee valmiina uusi \ Linkki vanhenee: 09.10.2019
sdhkopostiosoite.

Uusl sahkopostiosoltteest on Nyt varmistet. 5'_\'0{! vield vanha sahkopostioso teesl]a salazanasl.
e Wilma-tunnukseksi on B D
jatkossa uuden Kayttajatunnus (vanha sahkspostiosaite) salasana
sdhkopostiosoitteen
. Valhda sahkdpostiosoite
mukainen.

Huom. Voit vaihtaa kdyttajatunnuksesi itse vain, jos se on sahkdpostimuotoinen. Muussa tapauksessa
Vaihda sdahkopostiosoitetta -linkkia ei nay.

Muita y|e|5|a kysymyk5|a linkki sisallysluetteloon

Oppilastietolomake ei ndy lomakkeissa tai sita ei voi tayttaa

Toinen vanhemmista on jo tayttanyt lomakkeen. Lomaketta ei voi tayttaa kun pdivimaara-kohta on
taytetty ja tallennettu. Jos haluat paivittaa tietoja, ota yhteytta koulun kansliaan. He voivat “vapauttaa”
lomakkeen.

Miksi tunnusta luodessa tulee ilmoitus "Tuntematon varmistuskoodi"?
e Sahkdpostissa linkki on jakautunut kahdelle riville. Levenna ruutua.
e Linkki on yli 2 pdivaa vanha ja siis vanhentunut. Tilaa uusi.

Mobiili-Apps ilmoittaa, etta kirjautuminen epaonnistui
Olet ilmaisesti vaihtanut salasanan. Vaihda salanasi puhelimen sovellutuksessa. Joissain tapauksissa joudut
poistamaan kayttajatilisi puhelimesta salasanaa vaihtaessa.
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Wilman tunnusten teko Suomi.fi-tunnistautumisen ja pankkiyhteyksien avulla

1. Jos sinulla ei ole vield tunnuksia Kempeleen Wilmaan, voit tehda ne oman
(mielelld&n) henkilokohtaisen sdhkdpostiosoitteen ja pankkitunnusten avulla

https://kempele.inschool.fi/connect linkista.

Kirjoita sahkopostiosoitteesi ja *"lahetd varmistusviesti*'.
Avaa sdhkdpostisi ja siella Wilman lahettdma varmistusviesti. Linkki& klikkaamalla padset
jatkamaan tunnuksen luontia Wilmassa. (Huomio! Jos viesti ei ilmesty sahkopostiisi, tarkista

roskapostit.)

2. Jos sinulla on jo tunnukset Kempeleen
Wilmaan, voit lis4ta uusia huollettavia kohdasta

Kayttooikeudet ja sielld Lisdi rooli”.

3. Valitse lapsesi koulu luettelosta.
Jatka Seuraava -painikkeella eteenpéin.
(Voit tarkistaa koulujen oppilasalueet
kunnan www-suvuilta Lahikoulu - Mihin
kouluun? - Kempeleen kunta linkin kautta).

4. Siirry tunnistautumiseen -painikkeella
paaset tekeméaan verkkopankissasi vahvan
tunnistautumisen.

Tunnistaudu pankkiyhteyksien tai
mobiilivarmenteen avulla pankkisi ohjeiden
mukaan.

-
Olet tunnistautumassa palveluun

Kempeleen Wilma

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta vélitetéan seuraavat tiedot:

Henkilstunnus: L]
Sukunimi: —
Etunimet -—

5. Palatessasi Wilman sivulla valitse: ”
Huoltajatiedot saatavilla Digi- ja
vaestotietoviraston kautta”

Roolien lisdaminen

Yll&pit

Palvelime
13:42.

Jata ilmoi

Seuraata

Asetukset

limoitusasetukset
Kayttooikeudet
Kayttdjatilin asetukset B1. kelloo

Kayttoliittyma

Kieli

Suomi

Jos kaytettavissasi on useita Wilma-rooleja, voit yhdistaa ne samaan kayttajatunnukseen. Roolin lisaminen onnistuu antamalla avainkoodi tai kaytossasi oleva toinen
Wilma-tunnus. Joissain oppilaitoksissa huoltajat voivat lisata roolin vahvistamalla huoltajatiedot Digi- ja vaestotietoviraston palvelusta. Jatkossa naet kaikkien rooliesi

tiedot kayttajatunnuksella timohi.

it
Suomi.fi-tunnistautuminen
Miké tdma on?
kuten oplskell)
_

Nykyiset roolit

Minulla on.
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https://kempele.inschool.fi/connect
https://www.kempele.fi/varhaiskasvatus-ja-opetus/perusopetus/lahikoulu-mihin-kouluun.html
https://www.kempele.fi/varhaiskasvatus-ja-opetus/perusopetus/lahikoulu-mihin-kouluun.html
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) o o Asioi toisen henkilon puolesta
Valitse huollettavasi, jonka haluat lisata palveluun.

Valitse henkild, jonka puoclesta haluat asioida

Jos haluat lisata useampia lapsia, sinun taytyy e

toistaa hakua uudelleen kohdasta: a
"Huoltajatiedot saatavilla Digi- ja 2henitod 1 vae
vaestotietoviraston kautta” ja uudelleen

hae huollettavasi. Valitse toinen, kolmas ja
niin edelleen lapsen tiedot.

(O

s e i [

Valitut henkilst

Valitse ja siirry asiointipalveluun Keskeytd -

Kun olet saanut haettua kaikki huollettavasi, paina
”Seuraava” ja sieltd "Yhdista roolit”.

. Lopuksi kirjaudu Wilmaan uudelleen. Wilman etusivulla nakyy nyt myos
lisdadmasi huollettavien nimet.

s 0

Nlmen kohdalta saat nakyVIIn @ Roolinlisaaminen onnistul. Voit nyt kirjautua Wilmaan kayttajatunnuksella s Takaisin etusiv

kyseisen huollettavan asiat.
 VISMA

. Jos huollettavallasi on turvakielto tai et ole lapsen virallinen huoltaja, ei tunnistautuminen onnistu
Suomi.fi tunnusten kautta. Ole naissa tapauksissa yhteyksissa koulun rehtoriin, paiviakodin johtajaan tai
kansliaan.

linkki siséllysluetteloon
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